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 Sådan bruges systemet – Panel  Betjening af berøringsskærm*

 Berøringsskærm – Hovedmenu

Åbner skærmen Hjælp*

Log ind/log ud

Berøringsskærm

Nulstiller 
indstillingerne

Energispare-
funktion til/fra

Sletter en værdi

Skift til Forstør 
visningsfunktion*

Statusindikator

Skift til hovedmenu

Indtast en værdi 
eller et nummer

Område for genvejstaster*

Konfigurerer indstillinger/
viser brugestatus

Stopper en 
proces

Starter en proces

Stemmeguide (bruges 
ikke på det europæiske 
marked)

Vis keypad*

Prøvekopi af 
et kopisæt*

* Dette er en Registrer-tast. Den kan tildeles til alle funktioner i administratorindstillinger.

Meddelelsesskærm

Justér berøringsskærm/
konfigurer berøringsskær-

mens funktioner

Skift til genvejstastens 
funktioner

Indikator for tonerforsyning

Viser aktive eller standby jobs
Vis totalt antal udskrevne sider

* Her kan vises op til 25 genvejstaster, der kan tildeles alle funktioner.
 Som standard viser hovedmenuen Kopi, Scan/Fax, Brg.bakke, Lydindstilling, Adressebog og Funktion.
 Funktion vises altid.

Taltastatur KP-101 
(ekstraudstyr)

1. Tryk her for at vælge eller 
bestemme en menu.

2. Dobbelttryk her for at 
hente detaljerede oplys-
ninger eller forstørre et 
miniaturebillede.

3. Træk for at flytte en 
visningsposition på et pro-
gram eller vise en skærm.

4. Svip for at rulle igennem 
en adresse- eller jobliste og 
føde sider med  miniaturer.

5. Udfør langt tryk for at vise 
ikonet til det pågældende 
dokument.

6. Træk & Slip for at flytte 
et dokument til en anden 
plads.

7. Panorer for at flytte et vist 
billede.

8. Saml fingre/spred fingre 
for at forstørre eller for-
mindske et eksempel på 
billede.

9. Rotér to fingre for at rotere 
et eksempel på billede.

*De tilgængelige berøringsfunktioner afhænger af den viste skærm.

Menu

Adgang

Mobiloverførselsområde (NFC)

Åbn bladremenu
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 Kopifunktioner – Basis kopiskærm

 Duplex/kombiner

 Zoom

Kontrollér kopiindstillinger

Kontrollér efterbehand-
lingsindstillinger

Registrér et kopiprogram

Input/output-billede
(kun synlig, når der er placeret origi-

naler på glaspladen eller i 
dokumentføder)

Antal kopisæt

Vis jobliste

Vis skærmen Hurtig kopiering

Angiv ekstra kopi-
indstillingerAngiv originaltypen

Vælg en farvefunktion til kopiering

Vælg papirformat og type på originalen/
skift format og type på det papir, der er 

ilagt papirbakkerne

Angiv et zoomforhold

Angiv indstillingerne 
Duplex/kombiner

Angiv efterbehandlings-
indstillinger

*De tilgængelige funktioner afhænger af systemkonfigurationen.

Der kan indstilles to 
gange 7 kopifunktioner 
for hver enkelt funktions-
bjælke*

Juster kopitæthed

Skifter zoomfak-
tor manuelt

Brugerdefineret zoom 
(værdier kan ændres)

Forudindstillede zoomværdier

Forstørrer eller formindsker 
automatisk originalen til 
papirformatet

Forskellig værdi for X og Y 
(forvrængning)

Skift brugerdefinerede 
zoomværdier

Kopier hele originalen, inkl. 
kanter ved at reducere origi-

nalformatet en lille smule

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Zoom på kopiskærmen.
3. Lav de ønskede indstillinger.
4. Tryk på .
5. Tryk på Start-tasten.

Vælg 1-sidet eller 
2-sidet kopiering

Angiv indbindingspositioner for 
originalen og kopierne

Kopi 2 - 8 dokumentsi-
der på en side

Vælg retning for original 
indlagt i ADF eller placeret 
på glaspladen

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Duplex/kombiner på 

kopiskærmen.
3. Lav de ønskede indstillinger.
4. Tryk på .
5. Tryk på Start-tasten.

1. Anbring originalen(-erne).

2. Tryk på Kopi i hovedmenuen.

3. Tryk på indtastningsområdet for at få 
vist taltastaturet.

4. Indtast antallet af kopier.

5. Tryk på Start-tasten.

 Basis kopifunktioner – Fremstille en kopi

1. Tryk på tal eller på indtastningsområ-
det på skærmen for at få vist taltasta-
turet.

2. Tryk evt. øverst på tastaturet, og træk 
det til en anden skærmplacering.

 Betjening af taltastatur*

*Hvis systemet er udstyret med det ekstra hardware-tastatur 
KP-101, kan det bruges i stedet.



bizhub C658/C558/C458/C368/C308/C258 KVIKREFERENCE 3/4

 Scanningsfunktioner – Scan/Fax-skærm*

 Søg efter en destination

 Sende data til fl ere destinationer

 Scan til e-mail (Direkte indtastning) Scan til USB-hukommelse  
(Direkte indtastning)

Kontroller scannings-
indstillinger

Vælg destinati-
onstype

Vis jobliste

Angiv ekstra indstil. 
af scan/fax

Vælg originalformat

Angiv simplex eller duplex Skift filnavn på den 
scannede original/e-
mail-emne og afsender

Angiv den filtype, der blev brugt 
til at gemme de scannede data

Vælg en destination fra 
adressebogen

Vælg en farvefunktion til scanning

Angiv scanneropløsning

Indtast en destination 
manuelt

Vis jobhistorik

Søg efter en destination

Registrér en adresse

Vis destinationer 
som taster eller en 
sortérbar liste

Registrér et scan/fax-program Antal sæt

1. Tryk på Scan/Fax på hovedmenuen.
De destinationer, der er kategoriseret under Favorit, vises.

2. Tryk på Adr.søgning. > Søg.
3. Tryk på Søgenavn eller Adr.søgning.
4. Indtast søgeteksten, og tryk på Start søgning.
5. Vælg destinationen i søgeresultatet.
6. Tryk på Start-tasten.

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Scan/Fax på hovedmenuen.

De destinationer, der er kategoriseret under Favorit, vises.
3. Tryk på Adresse.
4. Vælg den ønskede destinationstype.
5. Angiv to eller flere destinationer.
6. Tryk på Start-tasten.

1. Sæt USB-hukommelsesenheden i 
USB-VÆRTS-porten.

2. Anbring originalen(-erne).
3. Vælg Gem et dokument i ekstern 

hukommelse.

4. Udfør den/de ønskede indstillinger.
5. Tryk på Start-tasten.

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Scan/Fax på hovedmenuen.
3. Tryk på Dir. indtastn.

4. Tryk på E-mail.
5. Indtast destinationsadressen.

6. Tryk på .
7. Tryk på Start-tasten.

Vælg hvordan papir 
skal foldes eller 
indbindes

Vælg indbindingspo-
sition og originalind-
føringsretning.

Angiv indstillinger 
for Gruppe/Sortér

Vælg 2 huller eller 
4 huller

Vælg hjørne eller 
topunkts-hæftning

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Efterbehandling på 

 kopiskærmen.
3. Udfør den/de ønskede indstillinger*.
4. Tryk på .
5. Tryk på Start-tasten.

 Efterbehandling

*De tilgængelige funktioner afhænger af systemkonfigurationen.

*De tilgængelige funktioner afhænger af systemkonfigurationen.
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 Bakkefunktioner – Brugerbakkeskærm

 Opret en brugerbakke  Faxfunktioner (kun med faxfunktion) – Send en fax Gem fi len i en off entlig brugerbakke

Opret en brugerbakke

Kontroller scan-
ningsindstillinger

Søg efter en brugerbakke

Gem fil i en brugerbakke

Registrerede brugerbakker Vis jobliste

Vis offentlige brugerbakker
(dokumenter kan gemmes 

her af alle brugere) 

Vis Gruppe-brugerbakker
(kun brugere, der hører til den samme 

gruppe, kan gemme og bruge dokumenter)*

*Kun tilgængelig, hvis brugeridentifkation er aktiveret.
 Vises ikke, når en ikke-identificeret bruger er logget på.

Vis Personlige brugerbakker
(Kun tilgængelige for en person, der 

er logget ind i systemet)*

Vis System-bakker
(bruges af systemet til midlertidig lagring af filer)

1. Tryk på Funktion på hovedmenuen.
2. Tryk på One-Touch/brugerbakke-

reg.
3. Tryk på Opret brugerbakke.
4. Tryk på Offentlig/pers. bruger-

bakke.
5. Tryk på Ny.
6. Indtast registreringsoplysninger, og 

tryk på OK.

1. Anbring originalen(-erne).
2. Tryk på Brg.bakke i hovedme-

nuen.
3. Tryk på Offentlig.
4. Vælg den ønskede brugerbakke, og 

tryk på Gem.
5. Indstil evt. fillagringsindstillinger og 

scanningsindstillinger.
6. Tryk på Start-tasten.

Filen er gemt.

1. Anbring originalen(-erne).

2. Tryk på Scan/Fax på hovedmenuen.

3. Tryk på knappen for taltastatur.

4. Indtast faxnummeret.

5. Tryk på Start-tasten.

 Registrér en adresse

1. Tryk på Scan/Fax på hovedmenuen.
2. Tryk på Registrering.
3. Tryk på Ny.
4. Vælg den destinationstype, du vil 

registrere.
5. Indtast adresseoplysningerne, og tryk 

på Registrér.
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